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Hausordnung 

Die Hausordnung ist fester Bestandteil unserer Einrichtung und dient der Sicherheit aller Kinder. Mit der 
Information und der Unterschrift verpflichten sich Mitarbeiter und Eltern zur Einhaltung der Hausordnung. 
 
A Aufnahme 

Alle Kinder im Grundschulalter mit Rechtsanspruch, sind bei uns herzlich willkommen. Vor der 
Aufnahme benötigt die Leiterin eine ärztliche Unbedenklichkeitserklärung, aus der hervorgeht, 
dass das Kind nicht an einer ansteckenden Krankheit leidet und keine Bedenken für den Besuch 
des Hortes bestehen. 
  
Abholberechtigung  
Nur mit Ihrer schriftlichen Erlaubnis darf das Kind von einer dritten Person abgeholt werden. 
 

B Betreuungsvertrag  
Ohne Betreuungsvertrag können wir Ihr Kind nicht betreuen. 
  

C Chaos 
Auf den ersten Blick erscheint einem Außenstehenden oft ein gewisses Chaos. Aber genauer 
betrachtet hat alles einen Sinn. 

 
D Datenschutz  

Alle Informationen von Ihnen an uns werden vertraulich behandelt und unterliegen dem 
Datenschutz. 
  
Durst  
Bei uns haben die Kinder den ganzen Tag die Möglichkeit ihren Durst zu stillen. Getränke stehen 
zur Selbstbedienung bereit. 

 
E Elternpartnerschaft  

Da wir eine familienergänzende Einrichtung sind, ist uns ein guter Kontakt zu allen Eltern sehr 
wichtig. Durch verschiedene Veranstaltungen bieten sich viele Möglichkeiten zu Gesprächen, 
zum Kennenlernen und um eigene Erfahrungen auszutauschen. 
   

F Freispiel – offene Hortarbeit 
Offene Hortarbeit bedeutet für das Kind: freie Wahl zu Beziehungen zu einzelnen Kindern, zu 
kleineren Gruppen und zu Erwachsenen, freie Wahl des Materials, des Spielinhalts, der 
Zeitspanne usw. Die Kinder werden dazu angeregt, Eigeninitiative zu entwickeln und sich in der 
Selbstständigkeit zu üben. Sie haben Gelegenheit, Erlebnisse in verschiedenen Spielformen zu 
erarbeiten und zu vertiefen. Sie lernen Regeln zu akzeptieren und Konflikte friedlich zu lösen. 
  
Feste und Feiern  

Das Hort-Jahr bietet viele Anlässe zum Feiern. Diese Feste finden gruppenübergreifend oder 
gruppenintern statt. Wir bereiten sie mit den Kindern und/oder Eltern gemeinsam vor.  

 
G Geburtstag  

Dieser wird gemeinsam mit den Kindern der Hortgruppe gefeiert. In der Regel schicken die 
Eltern eine Kleinigkeit von zu Hause für die Feier mit. Aus hygienischen Gründen bitten wir Sie, 
keine Kuchen mit Pudding oder Creme mitzugeben.  
 
 
Geborgenheit  
Geborgenheit ist die Grundlage für die Eroberung der Welt. Deshalb ist es uns wichtig, den 
Kindern emotionale Sicherheit zu geben. Wir bieten Hilfe und Unterstützung an, spenden Trost 
und lassen Gefühle zu. 

 
H Haftung 

Für mitgebrachtes Spielzeug sowie für Schmuck- und Wertgegenstände kann im Falle einer 

Beschädigung oder des Verlustes keine Haftung übernommen werden. Das gilt auch für 
Fahrräder, Fahrradhelme und Kindersitze. 
 
Das Mitbringen von Hunden auf das Gelände der Horteinrichtung ist aus hygienischen – und 
Sicherheitsgründen untersagt. 
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I Informationen  

Alle Infos und Termine finden Sie im Eingangsbereich. 
  
Ideen von Seiten der Kinder und auch von Ihnen, liebe Eltern, finden in Projekten und 
gemeinsamen Aktionen ihre Einarbeitung. 

 
J Jahreszeiten  

Im Laufe eines Jahres erleben wir die vier unterschiedlichen Jahreszeiten. Diese bieten unzählige 
Möglichkeiten zu Aktivitäten. Dadurch werden die Gesetzmäßigkeiten der Natur beobachtet, 
erfahren und vertieft. Die Erscheinungen der Jahreszeiten nutzen wir im gesamten Hortalltag 
sehr intensiv (Spiel, Kreativität, Projektarbeit, Musik, Sprache etc.). 

 
K Kleidung  

In unserer Einrichtung ist bequeme, zweckmäßige und witterungsbedingte Kleidung ohne 
Kordeln, Ketten und Hosenträger für drinnen und draußen erwünscht. Bitte haben Sie 
Verständnis, wenn die Sachen Ihres Kindes beim Rumtoben schmutzig werden. 
  

Kranksein  
Bei Krankheit Ihres Kindes bitten wir Sie uns bis spätestens 7.30 Uhr zu verständigen. Bei 
ansteckenden Krankheiten wie z.B. Durchfall, Keuchhusten, Scharlach oder auch Lausbefall 
muss ein Attest vom Arzt vorgelegt werden, bevor das Kind wieder in die Einrichtung darf. Bitte 
schicken Sie kein krankes Kind in den Hort! 
  
Kritik  
Ihre sachliche, ehrliche und offene Kritik ist unsere Chance. Bitte kommen Sie und reden mit 
uns. 

 
L Lieblingsspielzeug  

Jedes Kind darf natürlich auch sein Lieblingsspielzeug (keine Schlag- und Kampfspielzeuge) 

mit in den Hort bringen. Hierfür gibt es vorher festgelegte „Spielzeugtage“ Eine Haftung für 

mitgebrachtes Spielzeug wird nicht übernommen. 

 
M Medikamentengabe 

Die Verabreichung von Medikamenten durch das Personal ist nur in begründeten 
Ausnahmefällen möglich. Dazu bedarf es einer schriftlichen ärztlichen Anordnung und der 

schriftlichen Einverständniserklärung der Eltern. 
  

N Notfallnummer  
Bitte hinterlassen Sie eine aktuelle Telefonnummer, damit wir im Notfall einen Ansprechpartner 
haben (Arbeitsstelle, Oma, Nachbarin o.ä.). Dazu befinden sich in jeder Gruppe Abhollisten. 
Sollte Ihr Kind nach Ablauf der offiziellen Öffnungszeit nicht abgeholt sein, tritt unser 
Notfallplan in Kraft. In diesem Fall (und wenn niemand unter den von Ihnen angegebenen 
Telefonnummern zu erreichen ist), wird die Notfalldienst des Jugendamtes informiert. 

 
O Öffnungszeiten  

Unser Hort ist von Montag bis Freitag von 6.00 – 7.30 und 11.30 - 16.30 Uhr geöffnet. 
Während der Ferien ist die Einrichtung von 6.00 – 16.30 Uhr geöffnet. 
  

P Pünktlichkeit  

Pünktlichkeit ist eine Zier, heißt es. Auch wir legen Wert darauf, dass Ihr Kind während der 
Ferien pünktlich 9.00 Uhr im Hort ist, um mit unseren Aktivitäten beginnen zu können.  

 
Q Qualität  

Qualitätsentwicklung bedeutet für uns das Qualitätsfeststellungsverfahren Quast, 
Konzeptfortschreibung, Evaluation, Dokumentation, Weiterbildung und regelmäßige 
Teamberatungen. 

 
R Regelmäßigkeit  

Damit Ihr Kind am gesamten Gruppenleben teilnehmen kann und Freundschaften sich bilden 
können, bitten wir um einen regelmäßigen Hortbesuch. 
Dieser ist ein wichtiger Aspekt zum Wohlbefinden Ihres Kindes. 

 
S Schmuck  

Schmückt sich Ihr Kind gern mit Ohrringen oder Ohrsteckern, Ketten o.ä. tragen Sie, liebe 
Eltern, die Verantwortung.   
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Verboten ist es während des Aufenthaltes in der Turnhalle und an der Werkbank. 

  
Schließzeiten  
Zwischen Weihnachten und Neujahr und an Brückentagen kann der Hort geschlossen bleiben. 
Genauere Zeitangaben und zusätzliche Schließtage erfahren Sie an den Aushängen. 
Sollten Sie während dieser Zeit Ihr Kind nicht unterbringen können, setzen Sie sich bitte mit der 
Leiterin in Verbindung. 

 
T Turnen  

Turnen heißt, die Kinder haben auf spielerische Weise die Möglichkeit, ihren Körper kennen zu 
lernen. Wir bieten kindesgerechte Bewegungserziehung an. 
Wir betreiben keinen Leistungssport, denn Bewegung soll Spaß machen. 
Ihr Kind benötigt Turnschuhe und Sportkleidung.  
 
Telefon  

Zu erreichen sind wir unter folgender Telefonnummer: 034362/37280 

 
U Unfall  

Sollte ein Unfall passieren, werden zuerst Sie, liebe Eltern benachrichtigt! 
Im Notfall und bei Nichterreichbarkeit der Eltern wird dafür Sorge getragen, dass Ihr Kind in 
ärztliche Behandlung kommt. 
  
Urlaub für 's Kind  
Liebe Eltern, bitte bedenken Sie, dass sich auch Ihr Kind vom Hortalltag erholen muss. Daher 
halten wir zwei Wochen zusammenhängend Urlaub im Jahr für angemessen. 

 
V Versammlung  

Die Elternversammlungen finden regelmäßig einmal jährlich und zusätzlich bei besonderen 
Anlässen statt. 
Alle 2 Jahre wählen die Eltern aus ihrer Mitte den Elternrat. 
  

Versicherung  
Ihr Kind ist auf dem direkten Weg zur Einrichtung und nach Hause versichert. Sämtliche 
Aktivitäten der Gruppe, die im Tagesablauf stattfinden, unterliegen dem Versicherungsschutz 
der Einrichtung. 
  

W Wechselwäsche  
Geben Sie bitte unbedingt ausreichend Wechselsachen mit und achten Sie auf wettergerechte 
Kleidung (z. B. Skihose bei Schnee). 
 

Y Xy- unbekannt  
Von Zeit zu Zeit werden Sie vielleicht ein paar unbekannten Leuten in unserem Haus oder in den 
Gruppenräumen begegnen. Wir haben die Möglichkeit Praktikanten aufzunehmen, die uns bei 

der Arbeit unterstützen. 
 

Z Zusatzkosten  
Für Zusatzangebote können Zusatzkosten anfallen. Auch für besondere Anlässe (Fahrten etc.) 
entstehen Extrakosten. Wir informieren Sie rechtzeitig. 
  
Zu guter Letzt 
 ... wünschen wir Ihnen, liebe Eltern und Ihrem Kind, dass Sie sich jederzeit gut bei 
uns aufgehoben fühlen. Ihr Hort-Team 
  

 
 
Mügeln, den 01.02.2017 
 
 
 

 
 
 
 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Ecke        Hortleitung 
Bürgermeister 


